Gestaltung und
Kommunikation
GmbH

Die G&K Gestaltung und Kommunikation GmbH ist die Inhouse Werbe- und Media-Agentur der
AFAG Messen und Ausstellungen GmbH und betreut Kommunikationsaufgaben des FAMA e.V.
Mit ihrem groBen Portfolio an Fach- und Publikumsmessen ist die AFAG eine der flhrenden
privaten Messegesellschaften in Deutschland.

Der Fachverband Messen und Ausstellungen e.V. (FAMA) versammelt mit rund 60 Mitgliedern einen wesentlichen
Teil der deutschen Messewirtschaft. Diese fuhren jahrlich rund 200 Veranstaltungen durch, auf denen sich 40.000
Aussteller auf Gber 1 Million Quadratmetern Standflache den mehr als vier Millionen Besuchern prasentieren.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Teamassistenz (m/w) in Voll- oder Teilzeit

lhre Aufgaben

Organisatorische Unterstitzung der Geschéftsstelle

Mitgliederverwaltung- und kommunikation sowie Administration

Pflege der Verbands-Website mit Wordpress

Mitwirkung bei der Tagungsorganisation

Unterstilitzung des Teams bei allen organisatorischen Themen und Blromanagement
E-Mail Marketing

Mitarbeit in der Mediaplanung (Angebotsanfragen und Versand von Druckmaterialien)
Redaktionelle Mitarbeit

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit MS-Office

Kommunikationsstark in Wort und Schrift

Freundliches und offenes Auftreten gegentiber allen Ansprechpartnern sowie eine
selbststandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise
Organisationstalent

J Teamfahigkeit

J Erste Erfahrung mit Grafikprogrammen wie Photoshop und Indesign von Vorteil

Wir bieten lhnen

Vertrauensarbeitszeit mit flexiblen Arbeitszeiten
ausgeglichene Work-Life Balance

Mitarbeiterevents

Ticketkontingent fiir Veranstaltungen der AFAG
Mitarbeiter-Parkplatze und Bushaltestelle vor dem Haus

Bitte schicken Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen an

bewerbung@afag.de

oder postalisch an:

G+K Gestaltung und Kommunikation GmbH, Johann-Hoéllfritsch-Str. 20-22, 90530 Wendelstein



